Terminy przekazania :

7 stycznia (za IV kwartat)

7 kwietnia (za | kwartat)

7 lipca (za Il kwartaf)

7 pazdziernika (za Ill kwartat)

DRUK Nr 26

Uwaga ! Druk przekazywany
za posrednictwem e-mail

...... v........Opole............. dnia ...02.04.2019. . roku
Informacja o realizacji planu kontroli Opolskiej Wojewodzkiej Komendy OHP za okres | kwartat 2019r
seaiizacia Rodzaj Tematyka Jednostka Termin
L.p.| Plan kontroli | planu I . . Kontrolujacy Zalecenia pokontrolne
. | kontroli przeprowadzonych kontroli | kontrolowana | kontroli
kontroli
Kontrola zalecen pe y dotyczyto zak szaf w PPP w Namystowie, w ktérych znajduje si¢ ja aby przechowy ie wiw
z przeprowadzonej kontroli problemowej w Kierownik ROSZM dokumentacji bylo zgodne z zapisami Ustawy o ochronie danych osobowych —; zostato Plan dzi i Punktu
PPP w PPP w . dniu 12.04.2018r.Kontrola wykonania . 9 Posrednictwa Pracy w Namystowie zostat zrealizowany przez po$rednika pracy zgodnie z zatozeniami na 2018 rok. W poszczegoinych
18 . . |sprawdzajgca 3 : PPP w Namysfowie [18.01.2019r. spec.ds.kontroli, skarg " H
Namystowie Namystowie planu w zakresie po$rednictwa pracy w i soitaw d: zostata zrealizowana ponad 100 %.
2018r. W Punkcie Posrednictwa Pracy w P yel
Namystowie.
wynagrodzefi wyptacanych 38non_m:<5 pracownikom oraz skfadek na ubezpieczenia spoteczne od refundowanych wynagrodzef,
por ie uméw o € wynag wyptacanych miodocianym pracownikom oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne od
s ré ych wynag A, wni pr. o zwrot poniesionych kosztéw na refundacjg wynagrodzer wyptaconych modocianym
. xg._d_m wybranych losowo 1:_3.82 0 pracownikom oraz sktadek na :cmN_u.mnNm:_m spoteczne od refundowanych wynagrodzeri dokonywaé z zachowaniem terminéw zgodnie z
OWK OHP/CEiPM zawarcie umowy o refundacje z "
. ) spec.ds.kontroli , wytycznymi z KG OHP
refundacja OWK pracodawcami,uméw o refundacje z OWK OHP/CEiPM N s st
2. |zgodnie z OHP/CEIPM |problemowa i wnioskow o i ) 30-31.01.2019r, [S20!SPraW :
kryteriami KG refundackja refundacji od wrze$nia 2018r. do stycznia refundacja abronayciKisrownik
J ) Y ROSZM . Whioski p 0 zwrot kosztéw na refundacjg wynagrodzeri modocianych pracownikéw oraz sktadek na ubezpieczenie
OHP 2019r. Pod wzgledem merytorycznym w . ) H N . .
OWKOHP/CEIPM refundacia spofeczne od refundowanych wynagrodzeri zostaty wyptacone z zachowaniem terminu zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu KG
s OHP Nr 12/BRP-ZR z dnia 25.07.2014r oraz w Zarzgdzeniem KG.BRP.021.36.2018 z dnia 24 sierpnia 2018 roku.
Komisja kontroli OWK podczas czynnosci kontrolnych stwierdzita brak obowigzujgcych dokumentéw w teczkach uczestnikéw ,zbyt maly
nadzér nad v-oimaNm:_mB dokumentacji w zwiazku z czym;zaleca sig:-w zakresie organizacji i ksztatcenia zawodowego, dziatalno$ci
wy 1. ¢ losy hufca zgodnie ze i Dziatari Opi Wy ych w OHP. Gromadzone
dane przechowywane w-sposéb przejrzysty, iem roku-odej$cia ika z OHP,
Gtowny i . .
. ... |2.W ramach prowadzonego przez xoamzamam HP nadzoru aoro@smo ych kontroli ¢ w iz
HP Polanowice = spec.ds.organizacji i = "
5 Ci d cenia i & pieczatki i podpisu, a takze yczgcej jako$ci pro oraz z
zgodnie z HP . 3 ksztatcenia = " =
3. " iami KG Polanowice | <°™P wy lia HP Polanowice 25-26.02.2019r. Shec brakow,3. sigzp g w celu pop L wpisu trwania umowy zawartej z
oﬂ.vc o e zawodowego,organizacyjnej ds.kontroli . Ska um_ L L i€ indy» teczki w cquc_nom (zgodnie z wytycznymi KG OHP
.w ﬂ.ms ou_dL: Q“n dotyczgcymi r ji iezy do j i w Protokole z kontroli z dnia 28.02.2019r.,5.Kopie dokument6éw w teczkach
P! Y uczestnikéw nalezy potwierdzié za zgodno$é z oryginatem na kazdej zapisanej stronie.
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xoa.m_m _628__ uoanwa czynnoéci kontrolnych stwierdzita brak niektérych obowigzujgcych w teczkach

opr do zawodu, kart BHP i ppoz. w pojedynczych przypadkach zg6d na udziat w imprezach, S}c_ﬁﬁw:_m
wizerunku, zgody na przetwarzanie danych osobowych ) w zwigzku z czym:
Zaleca sig:1.W ramach p przez SHP nadzoru dokonywaé okresowych kontroli dokumentacji wychowawczej z
umieszczaniem pieczgtki i podpisu, ale takze ji gcej jakosci pr ia dokumentacji oraz ewentualnych :_mu-mza.ciown_ z
terminem do uzupetnienia brakéw. 2.W dziennikach zajg¢ wychowawczych zaleca m_9 aby:+ Podczas ni i wy
opieke nad dang grupg wy imerﬁmo w wpisuje w dziennik danej 9:3 nadzér

- y. i ia wpisuje w dzienniku zajg¢ pr przez siebie na state. Szczegdtowo

Yy

pisywaé dzi ia wy tak aby iwie pokazywaty, z ieniem godzin, p prace wychc q.
3.Zdi p ie potrzeby i OHP w Brzegu w ie ¢ izacji kot z n j . Nalezy
¢ w razie zaistnienia potrzeby, i udziat w innym niz sportowe kole zainteresowar.
A Uor:Sw:.oimo odbyte zajgcia wychowawcze w w dzienniku typu MEN 16. Dokonaé w spostb czytelny, _mazo__Q dla Em~<w.x_n:
wychowawcow podziatu na zrealizowane zajgcia w ramach programu oraz ikaj; z izacji planu dzi
wychowawczej. Nalezy takze po meo:nNm:_: prog y ego ji a takze okre$li¢ ilo$¢ uczestnikéw objetych
programem. Nuon:_m ze i ik objety pi to ik, ktéry EN_m. rzeczywisty udziat w co :m_:s_m_ mce\.. zajet

spec.ds.kontroli ,skarg |

z h w ramach prog| iedli np. im lub nieusp

$¢ na zajeci Po f i programu wy ego nalezy jego ji ze szczegdinym
iem zatozonych ik do osiggnigcia, tzn. na y $¢ kazdego i programu wychowawczego.
5.W ramach prowadzonej ji imprez wszystkie wyty KG OHP w tym zakresie, zawarte w mﬁmznmamnz UN_wE:
Opiekuficzo — Wychowawczych w Ochotniczych Hufcach Pracy. 6.Prowadzi¢ analizg ji dla w
sposob czytelny i przejrzysty. Nalezy pamiegtac, ze L4 nalezy .-mr.eimo_mxc nieobecno$€.7. moNuoono od czerwca 2019 r. Eo:;oaim:_o
losow 1tow grupy wy ej zgodnie z i Dziatari Opit 0-WY(C ych w O iczych Hufcach
Pmn« Gromadzone dane powinny by¢ unmozoém:m w mbcmac przejrzysty, z uwzglednieniem B.E oam_wo_m uczestnika z OHP. 8

Potwi i¢ na kazdej i j stronie za ¢z ory kopie wymaganych dol jacych sig w indywi ych
teczkach ucz i Uzupetni¢ jgcq g w teczkach uczestnikéw, ktéra zostata zapisana w Protokole z kontroli z
dnia 25.03.2019r.,10.D je Grupy Wy j w Brzegu znajduj sig w segregatorach opisaé zgodnie z instrukcjq kancelaryjng

g Zar iem K Gt6 OHP Nr KG. BAD.021.25.2016 z dnia 2 listopada 2016r

PPP Brzeg
zgodnie z
kryteriami KG
OHP

PPP Brzeg |problemowa

Kontrola prowadzonej dokumenta
wykonanie w | kwartale 2019r.

plan-

PPP Brzeg

27.03.2019r.

posrednik pracy
spec.ds.kontroli, skarg
i spraw obronnych

Komisja kontroli OWK OHP podczas czynnoéci kontrolnych stwierdzita brak w peini zrealizowanych planéw we wszystkich obszarach oraz brak
klauzuli informacyjnej, w zwigzku z czym:zaleca sig:- ljgce klauzule i jne zawierajgce i je o przetwarzaniu
danych osobowych przez OWK przy Anki h 0s6b poszukuj 1 pracy i w protokole  z kontroli z dnia 28.03.2019r.,- podjaé
skuteczne dziatania w celu petnej realizacji zatozonych planéw, we wszystkich i z dzi ig PPP w Brzegu, -
wykonanie zabezpieczen szaf, w ktorych znajduje jest dokumentacja, by jej przechowywanie byto zgodne z zapisami Ustawy o ochronie
danych osobowych. W tym celu nalezy poinformowa¢ dzialy OWK OHP wedtug wiasciwosci.
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