Terminy przekazania :

7 stycznia (za IV kwartat)

7 kwietnia (za | kwartat)
7 lipca (za Il kwartaf)
7 pazdziernika (za 1l kwartat)

Informacja o realizacji plan

DRUK Nr 26

Uwaga ! Druk przekazywany
za posrednictwem e-mail

............... Opole............. dnia ...03.01.2019.

u kontroli Opolskiej Wojewodzkiej Komendy OHP za okres | V kwartat 2018r

Realizacja . K
: g Rodzaj Tematyka Jednostka Termin s i
L.p| Plan kontroli | planu . . Kontrolujacy Zalecenia pokontrolne
. przeprowadzonych kontroli | kontrolowana | kontroli
Komisja kontroli OWK OHP podczas czynnoéci kontrolnych stwierdzita brak dokumentu Klauzula informacyjna przy osobach niepetnoletnich,
. . nieprawidfowo opisane segregatory dokumentacjg oraz zbyt nisk realizacjg planu za IIl kwartaty 2018r.w zakresie doradztwa zawodowego
MCK w Prudniku Kontrola uqoiwaNaaw_ dokumentacji,plan Posrednik pracy 2zwigzku z czym:zaleca sig:- zintensyfikowaé dziatania w celu realizacji planu MCK w zakresie doradztwa zawodowego,- uzupedni¢ o
Zgodnie z MCK w na 2018r.a wykonanie planu zaokres 3 Kierownik ROSZM - Klauzula informacyjna prz ji dwdch 0sob i ich, oraz uzupetni¢ brakujace podpisy 0s6b ionych ze
1. e z. / problemowa | kwartaiow 2018r. w zakresie posrednictwa [MCK w Prudniku 2210, 2018r. w ‘ . N P2y ¢ e P POSPSy P .
Kryteriami KG Prudniku racy | doradztwa zawodowego w MCK w spec.ds.kontroli, skarg Sr ka na sh ych,
OHP wEaﬁ_rc 9 i spraw obronnych - opisaé dokumentacjg MCK z zakresu doradztwa zawodowego zgodnie z instrukcjg kancelaryjng wprowadzong Zarzadzeniem KG OHP Nr
KG.BAD.021.25.2016 z dnia 2 listopada 2016r.
Romisja kontroli czas czynnoSci kontrolnych dotyczacych dokument owania 1 eksploatac)i pojazdow sfuzbowych marki T
SKODA SUPER B - Komendy od stycznia 201 8r. stwierdzita nieprawidtowo wypetniane niektore karty i braki podpisow na kartach drogowych
pojazdéw osob korzystajacych z pojazdéw stuzbowych bedacych na wyp iu OWK oraz przetermi gasnicg samc w
zwigzku z czym:zaleca sig:-zaktua izowaé gasénice samochodowg bedaca na wyp iu pojazdu j0 marki SKODA SUPER B.-
Kontrola prowadzonej dokumentacji spec.ds.kontroli nalezy dokonywaé prawidtowych wpisow we wszystkich obowigzujgcych rubrykach w dokumentaciji samochodowej (karty drogowe),oraz
. . samochodowej,pojazdow stuzbowych w pec.as. ' uzupeinié brakujace podpisy na kartach drogowych pojazdéw stuzbowych marki LANOS oraz SKODA SUPER B, zapisanych w Protokole z
OWK /pion OWKJ/pion : A . ) . |05-06. 11. skarg i spraw . . ) . A . )
2. logistyki Jogistyki problemowa |OWK OHP/pion logistyki/ zgodnie z OWK/pion logistyki 2018r obronnych Kierownik - prowadzi¢ dokumentacjg samochodowa zgodnie z Zarzgdzeniem KG OHP Nr 7/BA z dnia 1 marca 2016r. w sprawie gospodarki i
Y ad 2Zarzgdzeniem KG OHP Nr 7/BA z dnia 1 . mOmN_“_ ji stuzbowych poj; samochodowych, rozliczenia kosztow uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych oraz
marca 2016r. Kkorzystania z samochodow stuzbowych do celow prywatnych w Ochotniczych Hufcach Pracy.
W sprawdzonych i opisanych powyzej whnioskow, stwierdzono iz w jednym przypadku refundacije nie zostaty wyptacone z zachowaniem
terminu zawartego w Zarz( iu K G OHP Nr KG.BRP.021.36.2018 z dnia 24 sierpnia 2018r. w sprawie zasad realizacji
Kontrola wybranych losowo wnioskow i wynagrodzef n janych pracownikow. Komisja kontroli OWK OHP sprawdzita listy ptac modocianych pracownikow z kwotami
pracodawcy o dokonanie refundacji jakie widniejg na wniosku oraz przelewy p do ZUS-u. Sp {s] $¢ kwot wpisanych na wniosku pr: z
OWK/ksiggowosé kosztéw poniesionych na wynagrodzenia i spec ds.kontroli kwotami wpisanymi przez pracownikow OWK OHP - pion ksiggowosci. Dotaczone do wiw Whioskéw pracodawcy obowigzujgce kopie
refundacja OWKI/Ksiego skiadki na ubezpieczenia spoteczne z Pec € ' dokumentéw potwierdzone sg za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej zapisanej stronie. Whnioski ierajq obowigzujgce p ki i podpisy 0s6b
. it i OWK/ksiggowo$¢ 15- skarg i spraw R A
3. zgodnie z wowsé p tututu zatr miodocianych refundacie 16.11.2018r obronnych Kierownik up! ych do ich sp! pod e merytorycznym i formalnym oraz wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego.
kryteriami KG refundacja pracownikow w celu przygotowania u 3 o ) waN,w_ ' | sktadane podpisy pracownikéw OWK sa czytelne. Podczas czynnosci kontrolnych zalecono, aby przestrzega¢ terminu wyptaty refundaciji
OHP zawodowego,oraz wyptat z tytutu zgodnie z Zarzadzeniem KG OHP Nr KG.BRP.021.36.2018 z dnia 24 sierpnia 2018r. § 3 pkt.5.
i o ie refundacji od Realizowane sa zapisy § 6 pkt 4 Zarzadzenia KG OHP Nr KG.BRP.021.36.2018 z dnia 24 sierpnia 2018r. dotyczace sktadania wnioskow o
czerwca br.do listopada br. przekazanie $rodkow FP w terminie do 7 i 20 dnia kazdego miesigca.
Komisja kontroli podczas czynnos$ci kontrolnych stwierdzita brak niektorych igzujgcych ow w teczkach ikow(min.
zaéwiadczen lekarskich o przydatnosci do zawodu, kart BHP i ppoz. uméw o pracg,brak analizy frekwenciji ,brak wyznaczonych zastepstw
podczs nieobecnosci wychowawcy grupy w zwigzku z czym:
Zaleca sig:1. Prowadzi¢ analize frekwencii dla kazdego uczestnika indywidualnie. Frekwencja winna by¢ omawiana na kazdej radzie
pedagogicznej hufca.2. Wyjasénié jak obliczana jest frekwencja w przypadku nieobecnosci uczestnika
2z powodu L4.3. U i¢ brakujgce d ymienione w Protokole z kontroli z dnia 29.11.2018r.
N . 4. Potwierdzi¢ za zg $6 z orygi kopie wymaganych O jduj h sig w indywi h teczkach OW.5.
iarownik wauh.x: Uzasadnié funkcj i ikow z klas j szkoty zawodowej bez statusu miodocianego pracownika — wykaza¢ stuszno$é
ds..ksztalcenia i . . . 4
wyboru takiej $ciezki zawodowej.6. W ramach prowadzonego przez Komendanta $HP nadzoru w dalszym ciagu dokonywaé okresowych
wychowania, wan N " . N . . o . - o . .
HP Opole . ) o ) Vi kontroli wycl z aniem pieczatki i podpisu, ale takze adnotaciji dotyczacej jakoci prowadzenia dokumentaciji
- Caftoksztat dziatalnosci ;ksztalcenia i ia i organizacji Gtowny . ¢ h 5 y B : L . 5
4 z HP Opole Kompleksowa |wychowania,ksztalcenia zawodowego HP Opole 22,28 11. spec.ds.organizacji i oraz ych niep éci 2 do uzup brakéw. Whioski z nadzoru powinny by¢ przedmiotem odpraw z kadrg
kryteriami KG po P Mé anizac .:_n. w HP w Opolu 9 P 2018r rMN.m..nm.a_.mo 3 wychowawcza, posiedzefi Rady pedagogicznej i znalezé odzwierciedlenie w ksigzce protokotow.
OHP 9 yinej P zawodowego 7. W dziennikach zaje¢ wycl ych zaleca sig, aby:* Podczas nieobecnosci wychowawcy peinigcego opiekg nad dang grupq
spec.ds xoﬂ:.o__ skai wy q wyznaczaé Zastepujacy wychowawca wpisuje W dziennik danej grupy nadzor opiekuriczo —
; M _,m._,z .ouB:: o_: 9 wychowawczy. Natomiast szczegGtowe dziatania wpisuje w dzienniku zajeé prowadzonym przez siebie na state.« Wypemia¢ wszystkie czesci
P Y dziennika.» Szczegotowo opisywaé dziatania wychowawcze, tak aby wiasciwie pokazywaty, z gdnieniem godzin, prc prace
wychowawczgz dang grupa.
8. Rozpropagowat wérod wszystkich ikow hufca dzi §6 kot zai 1, tak aby w kazdym z nich brata udziat miodziez nie tylko
Z grupy wychowawcy prc ) zajgcia.9. Moni ¢ losy 6w hufca zgodnie z Standardami Dziataft Opiekuriczo-
wychowawczych w Ochotniczych Hufcach Pracy Gromadzone dane powinny byé przechowywane w sposob przejrzysty, z uwzglednieniem
roku odejécia uczestnikaz OHP




Hufiec Pracy w

Hufiec Pracy w

Kierownik ROSZM
spec.ds.kontroli, skarg
i spraw obronnych

Sporzadzit :

Data

Grupa Kontrola przebiegu kursu "Obstuga kas -~
chbu.%mﬂwwm w W iskalnych"organizowanego przez Oumbwﬁﬁwwm W 101220180
MwNmo: w Brzegu ROSZM. M<_Nmn=

Jolanta DrozdZowska-spec.ds..kontroli, skarg i spraw obronnych 03.01.2019r.

Przeprowadzono kontrolg merytoryczng prowadzonych zajeé. Zajgcia rozpoczely si¢ zgodnie z planem tj. o godzinie 8.50. Stwierdzono, ze

prowadzgcy p

formalnym.

zajeé it uc ia 6 kas ych (co jest zgodne z ustaleniami z Kierownikiem ROSZM). Zajgcia

byty prowadzone przez pana Mirostawa Rzgsg zgodnie z zawartg umowg W dniu 01.12.2018r. - numer umowy - zlecenie
02/11/R0/2018.Whnioski;Komisja kontroli podczas czynno$ci kontrolnych nie stwierdzita zadnych uchybien w zakresie merytorycznym oraz

Dariusz Medolifiski

Wojewddzki Komendant OWK OHP
VvVoli I Y




